Zalacznik do Zarzadzenia
o . nr 99/22 Rektora UMP
Procedura utajniania pracy dyplomowej z dnia 2 sierpnia 2022 r.

Uniwersytet Medyczny

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

1. Uprawnionym do zlozenia wniosku stanowigcego zalacznik nr 1 do procedury
0 utajnienie pracy dyplomowej jest:
1) student,
2) promotor,
3) Dziekan,
4) inne osoby niewymienione w pkt 1-3, ktore posiadajg informacje wskazujace
na koniecznos$¢ utajnienia pracy dyplomoweyj.

2. Zgode na utajnienie pracy dyplomowej wydaje Dziekan.

3. Po objeciu pracy dyplomowej statusem ,,utajniona”, wszystkie osoby majace wglad
w prace studenta, podpisuja o§wiadczenie o zachowaniu poufnosci pracy na kazdym
z etapow procedury dyplomowania (promotor, recenzent, pracownicy UCOS
oraz Dziekanatu).

Oswiadczenia o zachowaniu poufnosci, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2
do procedury, przechowywane sa w aktach studenta, a nastepnie wraz z aktami
przekazywane do Archiwum UMP.

4. Student otrzymuje podpisane przez Dziekana zaswiadczenie 0 utajnieniu pracy
dyplomowej, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do procedury. Kopie wydanego
zaswiadczenia przechowuje si¢ w aktach osobowych studenta, a nastgpnie wraz
z aktami przekazuje si¢ do Archiwum UMP.

5. Praca dyplomowa otrzymuje status ,,utajniona” na okres 5 lat od daty utajnienia,
chyba, Zze udostepniajacy informacje poufne zastrzegl dluzszy okres albo wynika on z
przepisdw powszechnie obowigzujacych.

6. UCOS prowadzi rejestr prac utajnionych w formie elektronicznej, ktoérego wzor
stanowi zalacznik nr 4 do procedury. Rejestr znajduje si¢ na dysku wspolnym
UCOS 1 jest zabezpieczony hastem, ktore jest znane kierownikowi oraz zastgpcom
kierownika UCOS.
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7.

10.

11.

12.

Po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej, upowazniony pracownik UCQOS, po
sprawdzeniu kryteriow formalnych umieszcza prace w kopercie. Na kopercie wpisuje
dane studenta (nazwisko i imig, nr albumu, kierunek, rodzaj studidéw) oraz opisuje
,praca utajniona”.

Student nie wprowadza pracy dyplomowej do systemu WISUS. Pracownik,
przyjmujacy prace do obrony, zaznacza w systemie WISUS, Ze praca dyplomowa jest
utajniona i nie moze by¢ przestana do Ogodlnopolskiego Repozytorium Prac
Dyplomowych (ORPD).

Recenzent podpisuje oswiadczenie o zachowaniu poufnosci pracy w UCOS i odbiera
prace dyplomowa umieszczong w zamknigtej kopercie wraz z drukiem recenz;ji.

Po zrecenzowaniu pracy, recenzent zwraca do UCOS recenzje wraz z praca
dyplomowa umieszczong w zamknigtej kopercie.

Na egzamin dyplomowy praca przekazywana jest w zaklejonej kopercie, o ktorej
mowa w pkt 7. Koperte otworzy¢ moga tylko osoby, ktore podpisaty o$wiadczenie
o zachowaniu poufnos$ci tej pracy. Po obronie, réwniez w zaklejonej kopercie, jest
przekazywana do UCOS.

Zastrzezony egzemplarz przechowywany jest w UCOS w metalowej szafie znajdujace;j
si¢ w pomieszczeniu, w ktérym przechowywane sg blankiety dyploméw, do momentu
przekazania do Archiwum UMP wraz z aktami studenta.

Egzemplarze pracy dyplomowej stanowigce wlasno$¢ studenta/absolwenta

nie podlegaja ochronie przez Uczelnig.

Zataczniki:

el N =

Wzo6r wniosku o utajnienie pracy dyplomowe;.

Wzér o§wiadczenia o zachowaniu poufnosci.

Wzor za§wiadczenia dla studenta o utajnieniu pracy dyplomowe;.
Wzbr rejestru prac utajnionych.
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